
„Viele Wege führen nach Rom“ und auch viele Wege führen zum Vertretungsplan in Office 365. Hier 

eine Möglichkeit möglichst zeitsparend  mit dem iPad und Mercury zum Vertretungsplan zu 

gelangen: 

Loggen Sie sich einmal regelkonform über https://login.microsoftonline.com ein und melden Sie sich 

mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an. Gehen Sie über das Auswahlmenü zu „Websites“ 

… dann wählen Sie Kolleg Intranet und 

es erscheint die Seite mit dem 

Vertretungsplan. 

 

 

 

 



Klicken Sie 

den 

Menüpfeil 

vor der URL 

an und es 

öffnet sich 

ein 

Dialogfeld 

in dem Sie 

„Zu 

Lesezeichen 

hinzufügen“ 

anklicken. 

 

 

 

 

Wenn Sie 

nun 

„Speichern“ 

anklicken, 

setzt 

Mercury ein 

Lesezeichen 

in der 

Auswahl‐

leiste. 

Wenn Sie 

nun 

zuküftig 

Mercury 

öffnen und 

dieses 

Lesezeichen 

anklicken, 

erscheint nach der persönlichen Anmeldung sofort die Seite mit dem Vertretungsplan. 


	Finden_den_Vertretungsplan
	Finden_den_Vertretungsplan1

